D | EVANGELIKUS

4 ORSZAGOS
GYUJTEMENY

4 KONYVTAR

Konyvtarhasznadlati szabalyzat

Az Evangélikus Orszdgos Konyvtar nyilvanos tudomanyos szakkonyvtar. A jo
szdndéku ldatogatok és olvasék el6tt nyitva és rendelkezésre dll a
,Konyvtdrhaszndlati Szabalyzat”-ban régzitett modon.

Altaldanos szabalyok:

A gyljtemények ldatogatdasa - valamennyi konyvtarhaszndlé érdekében - csak
megfeleld 6ltozékben és az alapvetd higiénids szabdlyok betartdsdval lehetséges.

A gyljteményekbe ldtogatdk szamdra az el6térben [év6 ruhafogas hasznalata
kotelez6. A magukkal hozott tdskat és csomagot a szekrényben kérjik elhelyezni.
A ruhdkban, tdskaban hagyott értékekért felel6séget nem vallalunk.

Az olvasoterembe illetve a kutatoterembe ételt, italt bevinni és fogyasztani tilos!
Dohanyozni csak az épllet udvari folydsojan a kijelolt helyen szabad.

Mobiltelefon hasznadlata kizdrélag a gyljtemények el6terében (folydson), a
l[dtogatdk és a kdnyvtdri szolgaltatdsok zavarasa nélkil engedélyezett.

A dokumentumok és a haszndlati tdrgyak épségét meg kell o6vni. A
dokumentumokba rajzolni, irni abbdl lapot kitépni tilos! A kataldgusok barmely
lapjanak kiemelése, dtcserélése nem engedélyezett!

A szabdlyzatot be nem tartd latogatétél a gyljtemények a hasznadlat jogdt
meghatdrozott id6re vagy véglegesen visszavonhatja.

A ldtogatdk panaszaikkal, javaslataikkal felkereshetik a konyvtdr vezet6jét, vagy a
gyljtemény igazgatdjat.
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A gyljtemény hasznadlata:

A gylijtemények nyilvdnos szolgdltatasait igénybe veheti barki, aki a
kényvtarhasznadlati szabalyzatot magadra nézve kotelez6en elismeri.

A hasznalok lehetnek:

Konyvtari tagok: konyvtdri tagokkda vadlnak azok, akik személyi adataikat
megadjdk, azokat igazoljak.

Konyvtdri latogatdk: akik csak a szolgdltatasok adott korének igénybevételére
jogosultak.

Kutatok: kutatdsra jogosult mindenki, aki el6re jelzi kutatdsi szandékat, és
személyi adatat megadja, valamint okmdnyaival igazolja annak valddisdgat.

A gyljtemények hasznalatanak feltételei

A gylijtemények haszndlata nyilvantartasba vételhez kotott, amely beiratkozassal
(olvasadi nyilvantarté lap és olvasdjegy, valamint muzedlis dokumentumot kutaté
nyilvantarto lap kérelem), illetve ingyenes regisztrdcioval torténik.

A gyljtemény haszndléinak a beiratkozdskor a kovetkez6 személyes adatait
kdzolnie és igazolnia kell: természetes személyazonosité adatok és lakcime,
pontos elérhetdség (telefon, e-mail cim). A természetes személyazonositd adat:
csaladi és uténéy, sziletési csaladi és utonéy, sziiletési hely és id6, anyja csaladi
és utdoneve. A konyvtdr gyl(ijti az olvasdk aldabbi adatait is, ezek kdzlése azonban
nem kotelezd: a kapcsolattartas megkonnyitése érdekében telefonszdm és e-mail
cim. A koényvtar adatvédelmi szabdlyzata az olvasétermi pultndl taldlhatd. Az
adatvédelmi szabdlyzat megismerésérél minden olvasénak nyilatkoznia kell.

A kényvtdrban 18 éven aluli személy nem kutathat.

Kalfoldi allampolgdr tagsdgdhoz tartdzkoddsi jogcimet igazold okiratdnak és
utlevelének bemutatasa sziikséges.



D | EVANGELIKUS

4 ORSZAGOS
GYUJTEMENY

4 KONYVTAR

Az adatok valddisdgdat igazolni kell (személyi igazolvannyal, lakcimkdrtyaval,
utlevéllel, tartdézkodasi jogcimet igazolé okirattal, jogositvannyal vagy
didkigazolvannyal).

Az olvasé vagy kutaté a beiratkozassal egyidejlileg hozzdjarul személyi adatainak
a rogzitéséhez és annak kezeléséhez.

A személyi adatokat a konyvtar papir alapon rogziti és kizarélag az olvasoi
nyilvantartas szamdra kéri, illetéktelen személynek vagy szervnek azokat dt nem
adja. A kitoltott kutatasi engedélyt a kutaté aldirasaval hagyja jova.

Az olvas6 barmikor betekinthet az 6t érint6 nyilvantartasba.
Ha az olvaso tagsagat megszlinteti, adatait tordljik az olvasoi nyilvantartasbal.

Személyi adatvdltozds bejelentése a konyvtarhasznald kotelessége, a vdltozds
atvezetése a konyvtaros feladata.

Szolgadltatasaink

= 3 folydirat olvaso és a kézikonyvtdr helyben hasznalata

= internet hasznalat (sajat tulajdonu szamitastechnikai eszkdz hasznalata
kizarélag az olvaséteremben lehetséges)

= tdjékoztatads

= 3 konyvtdr dltal el6fizetett adatbazisok haszndlata az olvasétermi
szamitogépnél

= fénymasolas (dijkoteles)

= digitdlis fotdmadsolat kérésre (dijkoteles)

=  konyvtarkozi kélcsonzés (dijkoteles) - helyben haszndlatra

= egyéni és csoportos konyvtarlatogatasok, foglalkozdsok, rendezvények.
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A konyvtar nyitva tartasa:

Hétfo: 12:00 - 16:00
Kedd: 9:00 - 16:00
Szerda: 9:00 - 16:00

Csutortok: 9:00 -16:00

Péntek: 9:00 - 13:00
Szombat: szinnap
Vasdarnap: sziinnap

Beiratkozas

A konyvtdrba beiratkozhat minden 18. évét betoltott magyar és kulfoldi
allampolgar. Beiratkozni csak az olvaséknak/kutatoknak kell. Az elsé alkalom
soran névre szolé ,kutatéi latogatdjegyet” allit ki a kérelmez6, a
kényvtarhasznalati szabdlyzat megismerését kovetbéen, s az olvasd aldirdsdval
kotelezettséget vallal annak betartasara.

Nem kell beiratkozni annak a ldtogatonak, aki tdrlatvezetéssel szeretné
megtekinteni a koényvtar kilongyldjteményét, a Podmaniczky-Degenfeld
kényvtarat. Ez a szolgadltatds dijkoteles. Kivétel ald esnek a kozgyljteményi
dolgozok. A belépbjegy drakrdl tajékozodhatnak a kényvtdr honlapjan.
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Szolgadltatasok

Alapszolgdltatas

» informacié a kényvtari szolgaltatasokrol

= a konyvtar gyljteményének helyben haszndlata - kivétel a védett
dokumentumok; a kényvtar nagydllomdanydban taldlhaté kdnyveket kiilsé
raktdrozasa miatt az olvaséi kérés leadasa utdn egy-két héttel tudjuk
szolgdltatni

» a Podmaniczky-Degenfeld konyvtdr konyvei csak el6zetes egyeztetés utdan
tanulmanyozhatok

A konyvtar alapszolgaltatasait a beiratkozott olvasék ingyenesen vehetik igénybe.
Ha az olvasé megrongdlja a dokumentumot, azt koteles potolni vagy megtériteni.

K6ényvtarunkban kolcsonzés nincs.

Helyben hasznalat
A konyvtar olvasétermében 6 hely all az olvasok rendelkezésére.

Az olvaséteremben a muzedlis dokumentumokat a kutatdk csak az arra kijeldlt
asztalnal olvashatjak.

Az olvasdteremben elhelyezett konyv- és folydirat-dllomanyt az olvasék szabadon
hasznalhatjak.

A kézikonyvtari konyveket, folydiratokat haszndlat utdn az olvasétermi
konyvtdrosnak kell visszaadni vagy az olvasétermi asztalon, illetve az erre a célra
kijelolt helyen kell hagyni.
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Az olvasdk sajat dokumentumokat is behozhatnak a kdnyvtarba. Az olvasd a
koényvtarba érkezésekor a magdval hozott és a konyvtdarban haszndlni kivant
dokumentumokat — kilon felszdlitas nélkul - koteles a konyvtarosnak bemutatni.

Az olvasé a konyvtdrbdl vald tdvozdskor — ugyancsak kulon felszoélitas nélkal
koteles minden ndla Iévé dokumentumot megmutatni és az altala kikért
dokumentumokat visszaadni.

Nem alapszolgaltatds

Masolas:

Kizdrélag a konyvtdr dokumentumaibdl készitiink mdsolatot a ,Szerzdi jogi
torvény” (1999. évi LXXVI. tv.) vonatkozé jogszabalyainak betartasdval. Révidebb
terjedelm( dokumentumokat - forgalomtdl figgden - vagy azonnal, vagy a soron
kdvetkezd kutatonapra vallalunk. Hosszabb terjedelm( dokumentumokat 8-10
napos hatdridével tudunk vallalni.

Nem masolunk:

= egész dokumentumot

= npagyméretd folyodiratot, segédkdnyvet
= kéziratot

= oklevelet

= 1850 el6tti dokumentumot

= rossz dllapotd dokumentumot akkor sem fénymadsolunk, ha az 1850 utdn
keletkezett

= kézikdnyvet (szoétar, lexikon, adattar)

= mivészeti albumot, apronyomtatvanyt

= 3 kilongydjtemények darabjait
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Az Evangélikus Orszagos Konyvtarszolgaltatasi dijai

Masolas: A/4-es méret 40 Ft / oldal

Szamitogépes nyomtatds (nem szines) 30 Ft / oldal

Szkennelés 20 Ft / oldal

Digitalis fénykép (munkadokumentum készitéshez) 200 Ft / kép

Digitdlis fénykép (egyszeri publikdlasra) 1500 Ft / kép
Bibliografia készitése 50 Ft/tétel

Digitalis fényképek készitése

Digitdlis fényképek készitésére kotelezettséget nem vdllalunk, csak korldtozott
szamban, eseti elbirdlds alapjan készitlink felvételeket. Vallalasi id6: 8-14 nap. A
digitdlis fényképek elkészitése el6tt, az olvaséval a gyljtemény igazgatdja
szerz8dést kot. Egyéb szolgdltatdsokat (pl. bibliografia készitése kutatémunkahoz)
csak egyedi elbirdlds alapjdn végzilink, ezekre kotelezettséget nem vallalunk.

Digitdlis fotomasolat készitésének szabdlyai

Az olvaso vagy kutaté a gylijtemények allomdnydba tartozé dokumentumokrol
sajat digitdlis fényképezdgépével ingyen, a kovetkez szabadlyok betartdsdval
készithet felvételeket.
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Az Evangélikus Orszdgos Konyvtdr kilongyljteményeir6l, muzedlis és védett
dokumentumairdl készitett digitdlis fotdmdsolat készitésének szabadlyait a
Kutatasi szabdlyzat tartalmazza.

Az 1850 utan kiadott dokumentumok fotézasa csak a konyvtaros engedélye utdn
lehetséges.

Sajat digitdlis fényképez6gép, kamera vagy mobiltelefon fényképezégépként vald
olvasétermi vagy kutatétermi hasznalata csak érvényes engedéllyel lehetséges.

Az engedélyt a szolgdlati pultnal lehet igényelni. A nyomtatvanyt a konyvtdrostol
kell kérni, majd kitdltve kell leadni.

Az olvasd/kutaté irasbeli nyilatkozatot tesz, melyben kijelenti, hogy a masolatot
csak tudomdnyos kutatdshoz, egyéni tanuldshoz, egyéni felhaszndlas céljabdl
késziti, és a szerzdi jogi torvény betartdsdval hasznalja fel. A mdsolatot nyilvanos
kdzlésre nem hasznadlja.

Felvételt késziteni csak a konyvtdros altal adott tajékoztatds utdan, a konyvtdros
altal kijeldlt helyen, a tobbi olvasd/kutaté nyugalmadnak biztositasaval lehet.

A konyvtar dllomdanyvédelmi, ill. szerz6i jogi okok miatt megtagadhatja a
dokumentum fotdzasat.

A konyvtar dokumentumairdél csak maximum 300 dpi felbontdasu fotdk
készithet6k. Ennek betartdsdt az olvasd/kutaté irdasbeli nyilatkozatban vdllalja.

Mindennem(i kisegit6 fényforras hasznalata tilos!

Az olvasd/kutatd a fotdjeggyel csak dllvany és vaku hasznalata nélkil fotdzhat,
ugy, hogy azzal a dokumentum épségét nem veszélyezteti, illetve
olvasétdrsai/kutatétarsai munkdjat nem zavarja.

Ha a dokumentumban karosodads kovetkezik be az olvasd/kutatd tevékenysége
miatt, az olvasd/kutatod koteles a javitast megtériteni, illetve a sériilten visszaadott

dokumentumok esetében a koényvtar altal megallapitott gylijteményi érték a
térités alapja, amely az eredeti érték tobbszorose is lehet!

A digitdlis fotézasra vonatkoz6 szabdlyok megsértése a fotdjegy visszavondsat
vonja maga utan.
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Fényképezés:

A kuléngydjteményben a fényképezés tilos.

Konyvtarkozi kélcsé6nzés helyben olvasasra

Konyvtarkozi kérést a kdovetkezé elérhetéségeken keresztil fogadunk:
Telefon: (+361) 486 3555

E-mail: konyvtar@lutheran.hu

Levelezési cim:  Evangélikus Orszdgos Kényvtdr, 1085 Budapest, Ull&i Ut 24.

Konyvtarkozi kdlcs6nzés szabalyzata

A konyvtar dllomanyabdl hianyzé nyomtatott dokumentumokat olvasdink
kérésére mas hazai konyvtdrakbdl és mas forrdsokbdl eredetiben vagy mdsolatban
megkérjuk.

Egyszerre egy olvasé/kutatd részére 3 db konyvtarkdzi dokumentumot tudunk

beszerezni.

A konyvtdrkozi szolgdltatds koltsége a kér6 olvasét terheli, melyet a kért
dokumentum konyvtarunkba érkezésekor kell kiegyenliteni. A fénymadsolat

szolgdltatdsa a kaldé konyvtdr dijszabasa szerint torténik, amelyet a
postakoltséggel egylitt az igényl6 olvasonak kell kifizetnie.

A megkiildott dokumentumok érkezésérdl a konyvtdr (egyeztetett formaban: e-
mailben vagy telefonon) értesiti az olvasot.

Ha a konyvtarkéziben kapott dokumentum elvész vagy megrongdlddik, annak
téritési dijat - amelyet a kolcsonadd intézmény dllapit meg - a
kényvtarhasznalonak kell megfizetnie.
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A gyljtemények szamitégép és internet haszndlata

A konyvtar olvasotermében rendelkezésre all szamitégép a kutaté szamadra, amely
internet hozzaféréssel ellatott.

A szamitégép és internet haszndlat szabdlyai:
A gy(ijtemények szamitogép konfiguracidjan, annak beallitasain valtoztatni tilos!

Akar sajat, akar mellékleteken 1évdé vagy mas forrasbdl szdrmazé szoftvert
telepiteni a konyvtari rendszerre nem lehet!

A gyljtemények szdmitogépein mas forrasbdl szdrmazé programot elinditani
tilos!

A gyldjtemények szamitogépein |év6 alkdnyvtarak tartalmat megnézni,
megvaltoztatni, lemdsolni tilos!

Ha Gzemzavart észlel, koteles bejelenteni a konyvtdrosnak anélkil, hogy az
Uzemzavar elhdritdasara beavatkozast kezdeményezne (az elinditott program nem
futtathatd, rendellenes kilépés a programbdl, lefagyas stb.).

A szerzGi és egyéb jogok a dokumentum szerzG6jét/tulajdonosdt védik. Ha a szerzé
vagy a tulajdonos kiilon is rendelkezik a szovegben a terjesztési és felhaszndlasi
jogokrdl, akkor az 8 megkotései feliilbiraljak a fenti megjegyzéseket. Ugyancsak 6
a felel6s azért, hogy valamely dokumentum elektronikus formdban vald
terjesztése nem sérti-e masok szerz6i jogait.

A gyljtemény, mint Gizemeltetd fenntartja magdnak a jogot, hogy ha kétség merdl
fel a dokumentum szabad terjesztésének lehetdségét illetéen, akkor annak
hasznadlatat megtiltsa.

Kérés és figyelmeztetés

Tisztelettel kérjik a Kedves Olvasot, hogy pontosan tartsa be a szabdlyzat
el6irdsait, s az olvaséteremben és a konyvtdrban tartézkodjék minden olyan
megnyilvanuldstol (étkezés, telefonadlas, hangos beszéd), amivel masok munkdjat
zavarhatna! Az altaldnos szabalyoktdl az igazgatd vagy a konyvtdrvezetd kilon
engedélyével lehet eltérni. A konyvtar atmenetileg megtagadhatja a

10



D | EVANGELIKUS
+ ORSZAGOS
GYUJTEMENY
4 KONYVTAR
szolgdltatdsok teljesitését attdl, aki barmilyen moddon megsértette a

kdnyvtdrhaszndlat el6irdsait.

Eredményes munkat kivannak a kényvtar munkatarsai, akik készségesen allnak az
On szolgdlatara.

Kulonleges szolgaltatasok

Mozgasukban korlatozottak kdonyvtarhasznalata

A mozgdssérult olvasoink beléptetéséhez elbzetes egyeztetés sziikséges az
éplletben torténd eligazodds miatt. Ezt megtehetik a (+36 1) 486 3555
telefonszamon, vagy a konyvtar@lutheran.hu e-mail cimen. Munkatdrsaink - az
el6zetes egyeztetést kovetéen — varni fogjak az épulet kapujanal és elkisérik a
koényvtarba a mozgassértlt olvasdkat. Segitenek informdacidkat, adatokat keresni
az adatbazisokban, gondoskodnak a masolatok, szkennelések elkészitésérdl,
elkészittetésérol.

A mozgdssériltek részére mellékhelyiséget az emeleten az irodai térben
alakitottak ki, ahova a konyvtar munkatdrsai dtkisérik az olvasot.

A ruhatar hasznalata

A konyvtarban elhelyezett 100,-Ft bedobdsdval zarhato szekrények a taskdk és a
kabatok taroldsara szolgalnak, haszndlatuk kotelez6. A 100,-Ft-ot a szekrény
nyitdsakor vissza lehet venni.

A szekrény kulcsat semmilyen korilmények kozott nem lehet a konyvtdr
tertletérdl kivinni.

A szekrényeket haszndlat utan kitritett dllapotban nyitva kell hagyni. Ezt minden
este ellendrzik a kényvtar munkatdrsai. A zdrva hagyott szekrények kinyitdsardl
és kitritésérdl jegyz6konyv készil. A benne taldlt targyak a késGbbiekben a
kényvkiaddpultnal veheték at.

Karviselés

1
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A konyvtdri dokumentumok és haszndlati targyak épségének megdvdsa, azok
rendeltetésszerd hasznalata minden olvasénak kotelessége.

Tilos a dokumentumok barminemd rongdlasa, csonkitasa, a konyvtarbdl engedély
nélkll torténd kivitele.

Aki a helyben haszndlatra kapott konyvtari dokumentumot vagy a konyvtdr
hasznalati targyait, eszkozeit, berendezését, a szamitégépeket és azok tartozékait
megrongdlja, vagy nem rendeltetésszer(ien hasznalja, az okozott kart a vonatkozé
jogszabdlyokban meghatdrozottak szerint koteles megtériteni.

Budapest, 2018. szeptember 14.

Balogh Kriszta, konyvtarvezeté
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